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CIRCULAR No. 0\ A

PARA: FUNCIONARIOS ADMINISTRATIVOS DE LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS
Mo—— - ASUNTO: DIPLOMADO EN ASISTENCIA ADMINISTRATIVA

FECHA: Bucaramanga, 19 de abril de 2022

La Secretaria Administrativa, a través de la Direccion Administrativa de Talento Humano -
Grupo de Bienestar Social Laboral, se permite invitar a los funcionarios de planta de
Provincia a participar del “DIPLOMADO EN ASISTENCIA ADMINISTRATIVA” a realizarse
en convenio con Cajasan, el cual se desarrollard de manera virtual.

Para participar de este diplomado, se habilita inscripcion entre el 20 y 21 de abril 0 hasta
completar el cupo maximo de 35 personas; el funcionario interesado en participar debera
registrar sus datos ingresando a la intranet / modulo bienestar/ inscripciones y convocatorias
/ inscripcion DIPLOMADO EN ASISTENCIA ADMINISTRATIVA.

La fecha de inicio es el dia 26 de abril del 2022 y su fecha de finalizacion es el dia 07 de julio
del 2022, en jomadas de 3:30 p.m. a 6:00 p.m. los dias martes, jueves y viernes.

p—— Segun los datos registrados en la inscripcién, el funcionario recibira el enlace de
participacion. El diplomado se aprueba con un minimo de asistencia de 80% a las sesiones y

cumplir con las actividades.

Tener en cuenta que los cupos son limitades, por lo tanto, los funcionarios que se inscriban
su asistencia sera de obligatorio cumplimiento, salvo con justa causa, de lo contrario la
IR Administracion tomara las medidas corespondientes.

Esperamos contar con su asistencia.

Atentamente;

LUISA FERNANDA TRASLAVINA AMADO
Directora Administrativa de Talento Humano

Prayect&‘edro Jose Rueda Otalvaro / CPS

)Ke)v\lbé: Edilia Quinlero Rueda / Coordinadora Grupo Bienestar Social Laboral
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