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PARA: SECRETARIOS DE DESPACHO, DIRECTORES, FUNCIONARIOS Y
CONTRATISTAS.

ASUNTO: CUMPLIMIENTO LEY DE ARCHIVO 594 DE 2000
FECHA: 8 DE MARZO DE 2022
Cordial saludo,

En aras de dar cumpliendo a la Ley de Archivo 594 de 2000, desde el Area de Gestién
Documental, reiteramos la importancia de mantener ordenados los archivos de gestion, toda
vez que la Gobernacion cuenta con procesos y herramientas dispuestas en la intranet como
son: el Programa de Induccién y reduccion, en la cual se da una explicacién extensa de las
diferentes herramientas dispuestas para tener un correcto archivo, tales como Procedimiento
de Archivo, guias, formatos, los cuales estan a su disposicion.

Se informa también que actualmente se esta realizando un proceso de actualizacion de las
tablas de retenciéon documental, por lo cual solicitamos la disposicién de los funcionarios con
el fin que dichas tablas reflejen la realidad de los procesos y documento de cada unidad
productora.

Enfatizar que la custodia, organizacién, clasificacion y archivo de los documentos que
produce es responsabilidad de cada funcionario de planta y/o contratista, dando
cumplimiento a lo dispuesto en la Ley 534 de 2000 en su articulo 15 “Responsabilidad
especial y obligaciones de los servidores publicos. Los servidores publicos, al desvincularse
de las funciones titulares, entregaran los documentos y archivos a su cargo debidamente
inventariados” Articulo 16 Inven(ario cumental, es obligacién de las entidades.

= argado de los temas de trasferencia de archivo,
lgada de tablas de retencién Documental.
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