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Para generar el plan de pagos vamos a:   Menú / Generar Actas / Acta de Inicio 
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El sistema me despliega la pantalla para comenzar el proceso de selección de la información a través de la lupa  

 

 

  



CREACIÓN DEL PLAN DE PAGOS – PORTAL TRÁMITE DE CUENTAS          4 

 
 

A través de la lupa seleccionó el contrato al cual le voy a hacer el plan de pagos 
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En datos del RP selecciono el Compromiso presupuestal CP que respalda mi contrato. En este punto es importante identificar si 

el saldo del registro esta completo o si ya se han efectuado pagos sobre el contrato. para el ejemplo de la foto el saldo de 14 

millones esta igual al valor del CP.   

Para seleccionar ubico el mouse sobre la información y cuando este en color verde doy clic. 
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El sistema me informa que no tengo plan de pagos y le doy aceptar para continuar. 
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El sistema me pregunta si deseo crear el plan de pagos y le doy Si para continuar. 
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 El sistema genera el mensaje de alerta: 

Solo utilice la opción SUGERIR Si: La forma de pago del Contrato son mensualidades iguales y no ha realizado ningún 

cobro.  En caso contrario seleccione la opción INCLUIR para crearlo. 
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Se da incluir para continuar  
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Aquí nos pregunta si el plan de pagos que voy a crear es del CONTRATO ADICIONAL seleccionó si o no según corresponda. 
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Nos despliega la pantalla para crear el plan de pagos. 
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Selecciono el plan de pagos a generar 
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Alimento la información de numero total de cobros (según contemple la forma de pago del contrato), selecciono Si en periódo,  

registro la fecha de inicio y la fecha fin del periodo,   
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Continuo con la creación del plan de pagos, registro el valor y le doy aceptar. 

 

Este proceso se debe hacer según los pagos del contrato si mi forma de pago dice que son 5 pagos debo hacer el proceso 5 

veces creando así todos los planes de pago.  (si le di la opción incluir) 

Recuerde que el plan de pagos se puede hacer después de contar con el acta de inicio aprobada. 
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Al darle aceptar el sistema crea el plan de pagos  
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Y repito el proceso para crear el plan de pagos según el numero de cuentas que tenga. 

Adicionalmente, el sistema le permite modificar o eliminar el plan de pagos para volverlo a generar si identifica un error; siempre 

y cuando no este tramitada la cuenta. 

 

 


