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PLAN DE PAGOS CONTRATOS ADICIONALES  

1- Solicitar mediante correo a cuentascontabilidad@santander.gov.co  el registro del RP del 

Contrato Adicional para lo cual debe enviar el RP firmado en formato PDF y nítido. 

INFORMANDO:  

Datos del contratista: nombre, cédula sin puntos,   

Datos del contrato Guane: fecha y número. 

Datos de la cuenta: número, periodo y valor  

 

Una vez Contabilidad de respuesta al correo validando el registro del RP del Adicional 

procede a Crear el Plan de pagos desde el Portal del Contratista 

 

CREACIÓN DEL PLAN DE PAGOS DESDE EL PORTAL 

Ingresando por Generar Actas / Actas Parciales – Final  

 

  

mailto:cuentascontabilidad@santander.gov.co
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Seleccionó el Contrato, escojo el RP del Adicional , 

 

 

 

Si es un Adicional se da clic en opción Crear Plan de Pagos Adicionales  
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El sistema muestra los datos del Adicional, me ubico sobre la línea la cual cambia de color y le 

doy clic para seleccionarla. 

 

 

 

Sale mensaje del plan de pagos del contrato le doy Incluir 
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Se indican los datos del adicional   

RECUERDE QUE EL PORCENTAJE NO SE COLOCÁ YA QUE ESTÉ ES AUTOMÁTICO. 

 

 

Al dar aceptar se genera el plan de pagos. 
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Al termina se debe SELECCIONAR NO.  Ya que cada pago debe ser configurado a medida que va 

a realizar el cobro, esto en razón a si se va a liquidar anticipadamente no tenga que solicitar 

nuevamente soporte para ajustar periodos o el número de la cuenta. 

 

 

Para validar el plan de pagos se ingresa y nos muestra el nuevo registro. 
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