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PARA: SERVIDORES PUBLICOS DE LA ADMINISTRACION DEPARTAMENTAL
ASUNTO: APOYOS EDUCATIVOS PARA LOS HIJOS DE FUNGIONARIOS

FECHA: septiembre 1 de 2021

La Administracién Departamental, con el propésito de dar cumplimiento al Plaln de Bienestar
Social Laboral, informa que se dara inicio al proceso de pago de los auxilios educativos de la

siguiente manera:

BENEFICIARIOS:

- Recibiran este beneficio los hijos de los empleados hasta los 25 afios de edad que se
encuentren estudiando (El limite de edad se tendrd en cuenta al momento de la

radicacién)
- Pueden acceder los funcionarios con nhombramiento en carrera administrativa, libre

nombramiento y remocién, provisionales y en periodo de prueba, que se encuentren
activos en la planta de empleados al momento de efectuar el pago. '

CONDICIONES:

- Se otorgara auxilio hasta por dos (2) hijos.
- Sj tanto padre como madre son funcionarios de la Gobernacién de Santander, solo uno

(1) de ellos debera solicitar el auxilio de sus hijos.

- El certificado de estudio debe tener fecha de expedicion superior al 30 de junio de 2021.

- Para los hijos en condicién de discapacidad no existe |limite de edad, sin embargo, se
debe presentar certificado médico que confirme la condicién, adicional del certificado de

estudio.

PROCEDIMIENTO:

- Diligenciar el formato que se encuentra publicado en la INTRANET
(http://intragober.santander.gov.co/) / médulo bienestar social / Inscripciones y
Convocatorias / Auxilios Educativos/ Formato “solicitud de apoyo para educacién
formal a hijos de empleados".

- La solicitud debe ser registrada en linea, para ello debe ingresar a la INTRANET -
médulo bienestar social — Inscripciones y Convocatorias — Auxilios Educativos/
Formulario Inscripcién Correo Gmail o Correo Institucional.

El registro se realiza a través de formulario en linea de los servidores de Office 365
(utilizando correo institucional) o Gmail, alll le solicitara un usuario y contrasefia (Son los
mismos usuario y contrasefia que utiliza para ingresar al correo Institucional o su correo
personal de Gmail) este requerimiento es indispensable para evitar perdida de la
informacién, para esto, se han habilitado dos enlaces el primero solicitara acceso con los
datos de ingreso del correo electrénico Institucional y la segunda opcién con el usuario de
Gmail, puede enviar la Informacién en cualquiera de estas dos alternativas. (solo utilizar una

de las dos opciones)
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Al finalizar el registro recibira un correo electronico como constancia de la radicacién de
la solicitud (Las solicitudes radicadas a través del correo institucional debe seleccionar la
opcion de enviar constancia al correo) Es importante verificar que la informacion se

encuentre correcta para evitar inconvenientes. (favor guardar ese correo de evidencia
para cualquier reclamacion)

- La solicitud se recibira Gnicamente a través de la inscripcidn en linea, alli debera adjuntar
los requisitos en un solo archivo (El nombre de este documento debe iniciar con el
namero de cédula del funcionario seguido del primer nombre y apellido; ejemplo:
12345678NombreApellido), en caso de aplicar a mas de uno de los beneficios anteriores
la documentacion se debe adjuntar de manera individual segun sea el caso.

ANEXAR LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS DE ACUERDO A CADA SOLICITUD:

- APOYO A LA EDUCACION FORMAL AL NUCLEO FAMILIAR, hasta por dos (2) hijos,

por la suma de medio SMMLV. Acuerdo N° 18 del Decreto 819 del 03 de diciembre de
2020. Hasta los 25 afios de edad, Requisitos:

» Certificado de estudio con fecha del segundo semestre

e Registro civil de Nacimiento

* Formulario “solicitud de apoyo para educacion formal a hijos de empleados” Cédigo
AP-AlI-RG-61 Versidn 4.

e Inscripcion en linea a traves de la Intranet /médulo bienestar/Inscripciones y
Convocatorias /Auxilios Educativos/Inscripcion.

- ESTIMULO EDUCATIVO A 70 HIJOS DE EMPLEADOS (PROMEDIO U), equivalente a un
(1) SMMLV, a los hijos de empleados que obtengan promedio en pregrado y carreras
tecnoldgicas profesionales, igual o superior a 4.0 sobre 5.0, o su equivalente. Acuerdo N°
13 del Decreto 819 del 03 de diciembre de 2020. Requisitos:

¢ Certificado de notas donde se observe claramente el promedio acumulado de la
carrera

e Registro civil
e Formulario “solicitud de apoyo para educacién formal a hijos de empleados” Cédigo
AP-AlI-RG-61 Versidn 4.

e Inscripcién en linea a través de la Intranet /médulo bienestar/Inscripciones y
Convocatorias /Auxilios Educativos/Inscripcién.

- AUXILIO ANUAL POR CONCEPTO DE GUARDERIA, a los hijos de los empleados
publicos al servicio de la entidad, desde su nacimiento hasta los cinco (5) afios de edad.

por la suma de uno punto veinticinco (1.25) SMMLV. Acuerdo N° 16 del Decreto 819 del
03 de diciembre de 2020. Requisitos:

e Registro civil de nacimiento

e Formulario “solicitud de apoyo para educacién formal a hijos de empleados” Cédigo
AP-AI-RG-61 Version 4.

« Inscripcién en linea a través de la Intranet /médulo bienestar/Inscripciones y
Convocatorias /Auxilios Educativos/Inscripcion.

Escaneado con CamScanner




GOBERNACION DE SANTANDER  Nit: 890201235-6

Follos: 4. Anexos: No.
Proc#:1947678  Fecha: 2021-03-01 16:07

Tercero; DEP_142 Grupo da Bienestar Social Laboral

Dep Radicadora: Grupo de Bienestar Social LaboralClase Doc: Intemo Tipo Doc:

Carta Consec: 08.0.1.2.0-137813

AL RESPONDER CITE ESTE NUMERO RADICACION #: 20210138373

T

Dt ot Coondl :::;c:u AP—AI-:S—1 s
Gt CIRCULAR o]
TENGA PRESENTE

Las solicitudes empezaran a recibirse, sin excepcion, a partir del miércoles 1 hasta el
jueves 30 de septiembre del presente afio.

No se recibiran documentos por fuera de esta fecha

Tener en cuenta al momento de escanear que los documentos estén legibles y
ordenados en la misma direccion, con el fin de agilizar el proceso de su revisién.

Las solicitudes enviadas por medio fisico o correo electrénico no se tendran en cuenta.

El dia 15 de octubre de 2021, se publicara a través de los medios de comunicacién
internos un listado que contiene el nombre de todas las personas que seran beneficiadas,
después de esta publicacién contard con 3 dias habiles para realizar cualquier
reclamacion.

En caso de los funcionarios que tienen sus hijos cursando estudios en el exterior,
deberan presentar los documentos requeridos segun sea el caso, y traduccién oficial de
la certificacién de estudios y los demas documentos de la universidad que sean
equivalentes a los solicitados mediante el acuerdo.

Si al momento de radicar su solicitud, presenta algun error y requiere modificar o eliminar
los documentos radicados, este requerimiento se debe realizar Unicamente a través del
correo electronico bienestarsocial@santander.gov.co, con el fin de dejar evidencia de los
cambios solicitados.

Si va a solicitar subsidio de educacién formal, estimulo por promedio universidad y
guarderia cada solicitud debe hacerse en un formato individual, adjuntando Ia
documentacion requerida para cada caso, lo anterior por cuestiones de claridad al
organizar los pagos respectivos.

Si la solicitud se va realizar por dos hijos dentro de ia misma categoria; todos los
documentos deben estar escaneados en un Unico archivo pdf.

Para atender cualquier inquiefyd puede comunicarse con la oficina de Bienestar Social

Laboral a fas Ext. 1002 — 1082

086, correo electrénico bienestarsocial@santander.gov.co,

WhatsApp 322 7722555
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