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CIRCULAR No. 001

PARA: SECRETARIOS, DIRECTORES, COORDINADORES, JEFES DE OFICINA'YY
SUPERVISORES DE CONTRATO

ASUNTO: INFORMACION CAPACITACIONES FOREST

FECHA: 15 de febrero de 2021

La Direccion de Atencién al Ciudadano dando cumplimiento a lo establecido en €l
Decreto 138 de 2016, informa a todos los secretarios, directores, Coordinadores, Jefes
de Oficina y Supervisores de Contrato, que los dias 18, 23y 25 de febrero del presente
afio, en los horarios de 08:00 am a 10:00 amy de 10:00 am a 12:00, en el AUDITORIO
AUGUSTO ESPINOZA VALDERRAMA, se van a realizar CAPACITACIONES como
tema principal MANEJO DE LA PLATAFORMA FOREST.

Recordemos que FOREST es un sistema de Gestion de Procesos y Documentos que
tiene como fin realizar las comunicaciones internas y externas de la misma forma las
cuentas de cobro para los contratistas, dando celeridad a los procesos de nuestra
administracion.

Por tal razon solicitamos que a mas tardar el dia 17 de febrero de 2020 sea
comunicado a esta Oficina, las personas que requieren realizar dicha capacitacion,
pues la capacidad del auditoria es de méaximo 30 personas, teniendo en cuenta los
protocolos de bioseguridad, para lo cual solicitamos los siguientes datos:

« Nombre completo de la persona a realizar la capacitacion

o Dependencia a la cual pertenece

« Diay hora que desea realizar la capacitacion, recordando que tnicamente se
llevara a cabo los dias 18,23 y 25 de febrero en dos horarios, de 08:00 am a
10:00 am y de 10:00 am a 12:00 del medio dia

Atentamente,
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Director de Atencion al Ciudadano
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