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PARA: SECRETARIOS, DIRECTORES, JEFES Y FUNCIONARIOS DEL DEPARTAMENTO
DE SANTANDER

ASUNTO: RECOMENDACIONES PARA LA ENTREGA DE ARCHIVOS EN CUALQUIER
SOPORTE, CON OCASION DEL CAMBIO DE LA ADMINISTRACION EN ENTIDADES

TERRITORIALES.
FECHA: 29 DE ABRIL DE 2019

Con el objetivo de garantizar la entrega adecuada de los archivos con ocasion del cambio de
administracion, el Archivo General de la Nacién AGN, ha enviado una comunicacién a todos
los entes territoriales para que contribuyan a la difusion del mismo, en el que se establecen
las directrices para el desarrollo transparente de este proceso, asegurando la continuidad del
servicio administrativo.

Para orientar a las nuevas administraciones se debe dar cumplimiento a lo establecido en la
Circular Externa No. 02 de 2015, que entre otros aspectos solicita la presentacién de un
informe sobre el estado de los archivos y los sistemas de informacién, ademas de los
inventarios de entrega de documentacién e informacién por parte de los servidores publicos
que se desvinculan en concordancia con el cédigo Unico disciplinario, La Ley General de
Archivos, la Ley de Transparencia, entre otra regulacién relacionada con la administracién

documental.

Asi mismo, La Directiva Conjunta 001 de 2018, solicita elaborar el informe de empalme de
acuerdo con lo establecido en el acuerdo 038 de 2002, que determina que todo servidor
publico al ser vinculado, trasladado o desvinculado de su cargo recibird o entregara segun el
caso, los documentos y Archivos debidamente inventariados para garantizar la continuidad
de la gestién publica. Se hace la claridad que los inventarios documentales deben
corresponder con los instrffientos archivisticos: Cuadro de Clasificacion Documental y
Tablas de Retencién Docunf(:r:\al.

Atentamente,

CAMILO ANDRK LDIVIESO MEROEDES NMARTINEZ CORREA
Secretario General Gobernacion de Coordingdora Gyupo de {3estion Documental
Santander
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